
Opérations à mener dans ONDE au fil de l’année scolaire  

—> Ce document contient (dans la colonne action du directeur) des liens vers des tutoriels 
en vidéo réalisés par un ERUN de Besançon (Merci à lui). 

Année	scolaire	N	(année	courante)

Dès	la	rentrée	scolaire	

Ac#ons	du	directeur	 C’est	où	?	

A dm i s s i o n	 d é fi n i 7 v e	 d e s	
nouveaux	 élèves	 après	 constat	 de	
leur	présence	effec3ve	dans	l’école

Cet	enregistrement	déclenche	 la	
procédure	 de	 vérifica3on	 ou	
d’a;ribu3on	de	 l’INE	 (Iden3fiant	
na3onal	de	l’élève).

Mise	à	jour	de	la	carte	d’iden7té	
de	l’école	:	Nom	du	directeur,	
signature.

La	mise	à	jour	est	nécessaire	car	
le	nom	du	directeur	apparaît	sur	
les	 cer3ficats	 de	 radia3on	 et	 de	
scolarité.

Vérifica7on	du	retour	de	l’INE

Si	 les	 élèves	 n’ont	 pas	 d’INE	
a;ribué	 ou	 vérifié,	 i ls	 ne	
pourront	 pas	 être	 comptabilisés	
dans	le	constat	des	effec3fs.

Tous	 les	 élèves	 admis	 défini3fs,	
répar3s	 et	 ayant	 eu	 un	 retour	
d’INE	sont	comptabilisés.

!

�Observa#ons

� Seuls	les	élèves	répar3s	ayant	un	
INE	 sont	 comptabilisés	 dans	 le	
constat	des	effec3fs	 :	 il	est	donc	
important	 de	 vérifier	 leur	
répar33on.		
�

Réalisa3on	du	constat	d’effec7fs	à	
la	demande	du	DASEN		

�

� 	
Répar77on	:	vérifica3on	de	la	
répar33on	des	élèves	dans	les	
classes	(la	répar33on	est	faisable	
dès	que	les	décisions	de	passage	
sont	prononcées)

!
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Année	scolaire	N	(année	courante)

Tout	au	long	de	l’année

Ac#ons	du	directeur	 C’est	où	?	

Admission	défini7ve	des	élèves	
nouvellement	arrivés

Tout	 élève	 constaté	 présent	 dans	
l’école	 doit	 faire	 l’objet	 d’une	
admission	défini3ve	qui	déclenche	
la	 procédure	 de	 vérifica3on	 ou	
d’a;ribu3on	de	l’INE.

La	radia3on	de	 l’élève	dans	 l’école	
de	 départ	 est	 indispensable	 pour	
perme;re	son	admission	défini3ve	
dans	une	autre	école.

Répar77on	des	élèves	
nouvellement	arrivés

Tout	nouvel	élève	doit	être	répar3	
dans	une	classe	pour	figurer	sur	les	
listes	 et	 les	 documents,	 et	 être	
comptabilisé	 dans	 les	 effec3fs	 des	
élèves	de	l’école.

Mise	à	jour	de	la	scolarité	des	
élèves

La	scolarité	de	l’élève	peut	être	
mise	à	jour	dès	que	l’élève	est	
admis	défini3vement.

Edi7on	de	listes	
Tout	au	long	de	l’année	le	
directeur	peut	éditer	des	listes.

Suivi	des	effec7fs	à	l’ini3a3ve	du	
directeur	ou	à	la	demande	de	l’IEN	
ou	du	DASEN

Tout	au	long	de	l’année,	le	
directeur,	l’IEN	ou	le	DASEN	
peuvent	procéder	à	des	calculs	
d’effec3fs.

!

!

Radia7on	des	élèves	qui	partent		

�

!

!

!

�Observa#ons

Année	scolaire	N	(année	courante)

Pour	préparer	la	rentrée	suivante

Ac#ons	du	directeur	 C’est	où	?	

Enregistrement	des	passages	de	
niveau

Seuls	les	élèves	admis	
défini3vement	ayant	un	INE,	
peuvent	faire	l’objet	d’un	passage	
de	niveau.		

Les	élèves	sans	passage	de	niveau	
seront	automa3quement	radiés	
lors	du	traitement	de	changement	
d’année.

�Observa#ons
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Créa7on	des	classes

En	vue	de	préparer	la	future	
année	scolaire,	le	directeur	doit	
créer	les	classes	de	l’année	
scolaire	suivante.	

Admission	acceptée	des	élèves	
pour	l’année	scolaire	suivante

En	vue	de	préparer	la	future	
année	scolaire,	le	directeur	doit	
procéder	à	l’admission	acceptée	
des	élèves	qui	sont	suscep3bles	
d’être	présents	à	la	prochaine	
rentrée.

Répar77on		des	élèves	pour	
l’année	scolaire	suivante	

En	vue	de	préparer	la	future	
année	scolaire,	le	directeur	doit	
répar3r	les	élèves	admis	acceptés	
au	3tre	de	la	rentrée	scolaire	
suivante.	

Cas	des	élèves	quiJant	l’école	à	la	fin	de	
l’année	scolaire

Les	élèves	qui;ant	l’école	en	fin	
d’année	scolaire	doivent	faire	
l’objet	d’un	passage	de	niveau	
précisant	‘qui=e	l’école’.		

Ils	seront	automa3quement	radiés	
par	le	traitement	de	changement	
d’année.

Le	directeur	d'école	peut	éditer	les	
listes	de	classes	de	la	future	
rentrée	scolaire.

Changement	d’année	scolaire	

La	veille	du	jour	de	la	rentrée	scolaire	des	élèves,	l’année	scolaire	courante	(année	N)	s’achève.	Dans	la	nuit	qui	
précède	le	jour	de	la	rentrée	scolaire	des	élèves,	un	traitement	automa3que	«	le	changement	d’année	scolaire	»	
est	effectué	dans	l’applica3on.		

Ce	traitement	automa3que	consiste	à	:		

-	Transformer	l’année	scolaire	en	prépara7on	N+1	en	année	scolaire	courante.	Toutes	les	fonc3onnalités	au	3tre	
de	l’année	scolaire	courante	peuvent	être	u3lisées.		

-	Historiser	l’année	scolaire	courante	N	qui	devient	l’année	scolaire	précédente.	Le	cursus	des	élèves	s’enrichit	
d’une	nouvelle	année.	
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!
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Edi7on	de	la	liste	des	élèves	
répar7s	dans	chaque	classe	pour	
le	jour	de	la	rentrée		
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